聖約翰科技大學機電技工夜間（假日）值勤紀錄表
	日    期
	      年      月      日
	值勤人員：

	填表時間
	      時      分
	單位主管：

	項    次
	值 勤 查 核 項 目
	查 核 結 果

	
	
	正常
	異常

	1
	全校路燈是否正常
	□
	□

	2
	全校電氣線路是否正常
	□
	□

	3
	各大樓教室內電燈及冷氣是否有關閉
	□
	□

	4
	各大樓走廊燈是否關閉
	□
	□

	5
	各大樓消防系統是否正常運作
	□
	□

	6
	全校供水系統是否正常
	□
	□

	7
	校區內工地安全措施是否完備
	□
	□

	8
	緊急發電機是否正常運轉
	□
	□

	9
	電話線路是否正常
	□
	□

	10
	其他，如抽水泵是否正常等
	□
	□

	查核異常者請述明故障狀況及數量：


	查核異常者之後續處理情形：

	值勤交接或交辦注意事項：
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